
Bewerbungsfrist: 

Auszubildende für Büromanagement (m/w/d)

Der Kreis-Caritasverband Freyung-Grafenau e.V. ist der Wohlfahrtsverband der katholischen 
Kirche und einer der größten Arbeitgeber im Landkreis Freyung-Grafenau. Unsere 450 
Mitarbeitenden unterstützen, fördern, beraten und pflegen Menschen in über 40 Einrichtungen, 
Projekten und Diensten. Wir suchen in Freyung zum nächstmöglichen Ausbildungsstart

 Auszubildende im Büromanagement (m/w/d)

Ihre Aufgaben

 Organisation und Bearbeitung bürowirtschaftlicher Aufgaben

 kaufmännische Tätigkeiten, wie Personalverwaltung

 Buchhaltung, Verbuchung von Kontoauszügen, Überwachen der Zahlungsein- und -
ausgänge

 Abrechnung mit verschiedenen Kostenträgern, etc.

Wir erwarten

 Mittlere Reife

 Interesse und  Spaß an kaufmännischen Aufgaben

 Kontaktfreudigkeit, gute kommunikative Fähigkeiten und eine sichere Ausdrucksweise 
in Wort und Schrift

 ein hohes Verantwortungsbewusstsein sowie

 eine positive Einstellung zur katholischen Kirche 

Wir bieten

 Vergütung nach den Arbeitsvertragsrichtlinien des Deutschen Caritasverbandes 

 Möglichkeit einer unbefristeten Anstellung

 attraktive Sozialleistungen

 ein abwechslungsreiches, interessantes Aufgabenfeld sowie ein hohes Maß an 
Selbstständigkeit
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Merkmale

Befristung: befristet
Umfang: Vollzeit
Arbeitsfeld 1: Sozialraum
Arbeitsfeld 2: Verwaltung, Recht, Finanzen
Funktion: Nicht-Fachkraft
Art: Ausbildung
Job besonders für Menschen mit Behinderung geeignet: Keine Angabe

Weitere Angaben

Kontaktdaten

Dienstgeber: Kreis-Caritasverband Freyung-Grafenau e.V.

Passauer Str. 8a
94078 Freyung

Dienstort: Kreis-Caritasverband Freyung-Grafenau e.V.
Geschäftsstelle
Passauer Str. 8a
94078 Freyung

Ansprechpartner(in): Aulinger-Lorenz, Alexandra
alexandra.aulinger-lorenz@caritas-freyung.de
(08551) 916 30-12

Falls Sie Fragen zur Stelle haben, richten Sie diese bitte an den Dienstgeber bzw. die 
Ansprechpartner(in).

Der Deutsche Caritasverband hat ausschließlich die technische Verantwortung für die Job- und 
Praktikumsbörse der Caritas in Deutschland. 

Vielen Dank! 


