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Ausfüllhilfe zum Antrag auf Anerkennung als Einsatzstelle im 
Bundesfreiwilligendienst 

(Caritasverband für die Diözese Mainz e.V.) 
 
 
Allgemeine Vorbemerkungen:  
 
 Bitte verwenden Sie für Ihren Antrag ausschließlich die jeweils aktuelle Version (Download 

auf unserer Homepage unter: https://www.caritas-bistum-
mainz.de/engagementundspenden/bundesfreiwilligendienst/service-fuer-bfd-
einsatzstellen/service-fuer-bfd-einsatzstellen).  

 
 Beachten Sie, dass der Antrag bereits teilweise vorausgefüllt ist, um Ihnen das Ausfüllen 

zu erleichtern. Bitte verändern Sie an diesen Eintragungen nichts.  
 
 WICHTIG: Senden Sie den ausgefüllten Antrag immer an das Referat 

Freiwilligendienste im DiCV Mainz, dies ist zwingend notwendig. Dort wird er geprüft, 
unterschrieben und dann an das BAFzA1 weitergeleitet.  

 
 
Ausfüllhilfen:  
 
 Antragskopf: Bitte nicht ausfüllen oder stempeln! Wird von uns ausgefüllt. 
 
 Punkt 1+2: Füllen Sie die Felder mit den Daten des Rechtsträgers (Punkt 1) und der 

Einsatzstelle (Punkt 2), für die der Antrag gestellt wird. Die Felder Name / PLZ+Ort / Straße 
+ Hausnummer / Telefon & E-Mail sind dabei Pflichtfelder.  

 
 Punkt 3, 4 + 5a: Bitte nicht ausfüllen!  

Achtung, Ausnahme Punkt 3: Sofern es sich bei Ihrer Einrichtung oder Ihrem 
Rechtsträger um eine gGmbH handelt, kreuzen Sie bitte das entsprechende Feld unter 
Punkt 3a an. Legen Sie dann ebenfalls bitte die dazugehörigen Statuten bei. Dadurch wird 
darüber hinaus eine Bescheinigung über die Gemeinwohlorientierung notwendig (siehe 
Punkt 3b). 

 
 Punkt 5b: Beschreiben Sie hier kurz die Aufgaben und die Größe der Einsatzstelle selbst. 

Es geht an dieser Stelle nicht um die Tätigkeitsfelder und Aufgaben der Freiwilligen! 
Ausreichend ist ebenfalls ein Hinweis auf eine Internetadresse, auf der die Angaben 
nachzulesen sind, möglich ist auch eine Flyers oder einer Konzeption als Anlage.  

 
 Punkt 6: Bennenen Sie eine geeignete Anleitungsperson für die Freiwilligen. Diese 

Angaben sind nur vorläufig und können bei jeder/m Freiwillgen individuell verändert 
werden.  

 

                                                           
1 Bundesamt für Familie und zivilgesellschaftliche Aufgaben 
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 Punkt 7: Geben Sie die Anzahl der beantragten BFD-Plätze an und verfassen Sie eine 
ausführliche Tätigkeitsbeschreibung. Prüfkriterien für das BAFzA sind vor allem die 
zeitliche Auslastung und der arbeitsmarktneutrale Einsatz der Freiwilligen. Es ist zu 
empfehlen die Tätigkeiten in allgemeine Themenbereiche zusammenzufassen. Die Anzahl 
der Plätze sind jederzeit beim BAFzA mit einem separaten Antrag problemlos anzupassen.  

 
 Punkt 8a: Hier ist die Bankverbindung einzutragen, an welche die Zuschüsse des BAFzAs 

für Taschengeld und Verpflegung ausgezahlt werden sollen.  

Bei Pfarrei-Anträgen ist hier die Bankverbindung des Bischöflichen Ordinariates mit der 
Nummer AST0714651 einzutragen. 

Bei Kita-Anträgen ist hier in der Regel die Bankverbindung anzugeben, über die die 
Personalkosten abgerechnet werden, dies ist zumeist ein Konto der Pfarrei. 

 
 Punkt 8b: Bitte nicht ausfüllen oder verändern! Ist bereits von uns ausgefüllt. 
 
 Punkt 9b: Zutreffendes bitte ankreuzen.  
 
 Punkt 10: An dieser Stelle ist ausschließlich der Stempel und die Unterschrift des 

Rechtsträgers der Einsatzstelle notwendig. Die Unterzeichnug lediglich durch die 
Einsatzstelle ist nicht ausreichend! Achten Sie bitte darauf, dass Adressangaben im 
Stempel mit den unter Punkt 1 genannten identisch sind. 

Bei Kita-Anträgen: Die Unterschrift eines Geschäftsträgers der Kita ist ebenfalls 
nicht zulässig! Auch hier ist der Antrag zwingend vom Rechtsträger (zumeist die Pfarrei 
oder bereits der Unikathe Zweckverband) zu stempeln und zu unterschreiben. 

 
 
Bitte bachten Sie noch einmal, dass der Antrag auf Anerkennung als Einsatzstelle im 
Bundesfreiwilligendienst zwingend zuerst an das Referat Freiwilligendienste des 
Caritasverbandes Mainz e.V. gesandt werden muss. Dort wird er geprüft, unterschrieben und 
danach an das BAFzA weitergeleitet.  
 
 
Bitte wenden Sie sich mit Fragen oder aufkommenden Problemen vertrauensvoll an uns. Wir 
unterstützen Sie gerne auf dem Weg in den Bundesfreiwilligendienst.  
 
 
Freundliche Grüße 
 
Ihr Team des Referats Freiwilligendienste 
 
 
 
 
 
Referat Freiwilligendienste im  
Caritasverband für die Diözese Mainz e.V. 
Bahnstraße 32 
55128 Mainz  
Telefon: 06131-2826-253 
E-Mail: bundesfreiwilligendienste@caritas-bistum-mainz.de 
 
  

mailto:bundesfreiwilligendienste@caritas-bistum-mainz.de
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Unbedingt freilassen! 

Sofern der Rechtsträger 
noch nicht anerkannt 
wurde, freilassen 

Offizieller & vollständiger 
Name der Einrichtung 

Offizieller & vollständiger 
Name des Rechtsträgers 
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Bitte nur ankreuzen, 
sofern zutreffend! 

Sofern unter 3a etwas 
Anderes angekreuzt 
wurde und ein Nach-
weis notwendig wird, 
bitte zutreffendes der 
beigelegten Unterlagen 
ankreuzen  

Bitte hier eine allge-
meine E-Mailadresse 
wie info@... angeben 

Bitte hier eine allge-
meine E-Mailadresse 
wie info@... angeben 

An diesem Punkt nichts 
verändern! 
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Kurze Beschreibung der 
Einrichtung einfügen 

Anleitung für Freiwillige 
eintragen; kann später für 
einzelne FW angepasst 
werden 
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Sofern neue Abrechnungs-
stelle, bitte freilassen 

Bitte Bankverbindung für 
Auszahlung von Taschen-
geld, päd. Begleitpau-
schale & Sozialversiche-
rungsbeträge vom Bundes-
amt angeben 

Beschreibung der Tätigkeiten 
der Freiwilligen einfügen 

Anzahl der gewünschten 
Plätze für FW eintragen 
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Zutreffendes bitte ankreuzen 

An diesem Punkt nichts 
verändern! 
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Stempel & Unterschrift des 
Rechtsträgers 


